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1 DOEL VAN HET WEBLOKET 

Via het webloket kan u informatie uit de Gemeentelijke Inventaris (GI) op een gestructureerde wijze 

uitwisselen met de OVAM.  
De informatie wordt rechtstreeks toegevoegd aan het Grondeninformatieregister van de OVAM (GIR).  

In het webloket worden de gegevens wederzijds raadpleegbaar: 
 De gemeente krijgt toegang tot de beschikbare informatie uit het Grondeninformatieregister van de OVAM 

op haar grondgebied. 
 De OVAM krijgt toegang tot informatie over risicogronden opgenomen in de Gemeentelijke Inventaris.  

 
De gemeente blijft verantwoordelijk voor het beheer van de Gemeentelijke Inventaris.  
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2 AANMELDEN 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Het webloket is te raadplegen via deze link. 
 

Om toegang te krijgen tot het webloket voor gemeenten, moet de medewerker de juiste rechten verkrijgen. 
Deze rechten worden verleend door de lokale beheerder van het lokaal bestuur waarvoor de medewerker 

werkt.  
De medewerker kan de rechten aanvragen via de onderstaande zelfregistratielink of rechtstreeks bij de lokale 

beheerder.   
Er zijn twee rechten: u bent ofwel beheerder, ofwel raadpleger. U moet kiezen tussen één van deze rechten. 

2.1 VOOR DE AANVRAAG VAN RECHTEN ALS BEHEERDER  

Via het webloket beheert u de gemeentelijk inventaris en kunt u gegevens opzoeken in de gemeentelijk 
inventaris. 

!OPGELET: dit recht mag u alleen aanvragen als u niet het recht van raadpleger hebt. 
 

Zelfregistratie-link   
 

Hierbij ter informatie de detailgegevens van het recht dat u nodig hebt: 
 Applicatie: CITO  

 Gebruikersrecht: OVAM gebruiker (OVAM_CITO_LB_CompEnt_Gebruiker)  
 Context: Mistral inventarisbeheerder  

https://services.ovam.be/webloket-bodem/gem
https://zelfregistratie-gebruikersbeheer.vlaanderen.be/user/aanvraag?&an=576&dg=LB&ec=OVAM_CITO_LB_CompEnt_Gebruiker&ctx=mistral_inventarisbeheerder


 

pagina 8 of 43  Gemeentelijke inventaris - Webloket 1.11.2024 

2.2 VOOR DE AANVRAAG VAN RECHTEN ALS RAADPLEGER  

Via het webloket kunt u gegevens opzoeken in de gemeentelijke inventaris.  

!OPGELET: dit recht mag u alleen aanvragen als u niet het recht van beheerder hebt. 
 

Zelfregristatie-link 
 

Hierbij ter informatie de detailgegevens van het recht dat u nodig hebt: 
 Applicatie: CITO  

 Gebruikersrecht: OVAM gebruiker (OVAM_CITO_LB_CompEnt_Gebruiker  
 Context: Mistral inventarislezer 

2.3 HOE MELD IK MIJ VOOR DE EERSTE KEER AAN? 

Als u de juiste rechten heeft, kunt u inloggen via eID, Itsme, beveiligingscode via mobiele app of SMS.  
De eerste keer dat u inlogt, moet u uw e-mailadres registreren.  

Als u al een account had met uw e-mailadres, kunt u dit selecteren uit de lijst en koppelen aan uw nieuwe 
account.  

U kunt ook een nieuw e-mailadres toevoegen.  
Na deze registratie ontvangt u een e-mail waarin u uw account moet bevestigen. 

2.4 WAT ALS IK BERICHT KRIJG DAT MIJN E-MAILADRES AL IS 

GEREGISTREERD? 

Een e-mailadres kan maar één keer gekoppeld worden per lokaal bestuur.  

U krijgt de volgende foutmelding: ‘E-mailadres bestaat reeds voor … ’.  
Indien dit niet klopt, neem dan per e-mail contact op met bodem@ovam.be. 

2.5 HOE KAN IK ME IN HET WEBLOKET AANMELDEN? 

Als u de juiste rechten heeft, kunt u inloggen via eID, Itsme, beveiligingscode via mobiele app of SMS.  

2.6 WIE KAN IK CONTACTEREN BIJ PROBLEMEN MET HET AANMELDEN? 

Bij problemen met het inloggen via eID, Itsme, beveiligingscode via mobiele app of SMS kunt u contact 

opnemen met 1700. 

https://eur04.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fzelfregistratie-gebruikersbeheer.vlaanderen.be%2Fuser%2Faanvraag%3F%26an%3D576%26dg%3DLB%26ec%3DOVAM_CITO_LB_CompEnt_Gebruiker%26ctx%3Dmistral_inventarislezer&data=05%7C02%7Cmarjan.lambrecht%40ovam.be%7C6c23bcfd03034b70a3da08dcfe3f76d0%7Cfce70dadc0314cf8a6fced5dc11e9d17%7C0%7C0%7C638664795789800701%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=absVuB5AfRUktviWaMWXlATqo9gVeQawbDxcoICJ%2BGc%3D&reserved=0
mailto:bodem@ovam.be
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2.7 MIJN E-MAILADRES IS GEWIJZIGD -HOE PAS IK DAN AAN? 

Indien u uw e-mailadres bij uw account wilt wijzigen, kunt u dit doorgeven aan bodem@ovam.be.  

Vermeld in de e-mail de volgende gegevens: naam van het lokaal bestuur, oud e-mailadres, nieuw e-mailadres. 
 

3 OPBOUW WEBLOKET 

3.1 STRUCTUURBOOM 

Na het inloggen komt u in onderstaand scherm. 
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Aan de linkerzijde verschijnt een structuurboom die in het bovenste deel 'Dossiers' bevat en in het onderste 

deel 'Opdrachten' bevat: 
 Dossiers: verzamelnaam die verwijst naar een bedrijf, locatie of groep van gegevens.  

 Opdrachten: dit zijn 'losse' opdrachten die niet gekoppeld zijn aan een dossier. De opdrachten bevatten 
informatie over percelen die niet behoren tot een dossier (zie verder: informatie vanuit IVA-toepassing). 

 
Onder een dossier kunnen meerdere opdrachten gekoppeld worden (via openklappen van dossier): 

 Opdracht (gekoppeld aan een dossier): informatie over het bedrijf, de locatie of groep van gegevens in de 
vorm van een vergunning (Vlarem of ARAB) of omschrijving (historische activiteit, (geen) risico-activiteit, 

illegale activiteit). 
 

De structuurboom blijft steeds zichtbaar om een goed overzicht te bewaren bij het navigeren tussen de 
dossiers/opdrachten. 

 
De groene titelbalken “Verzameldossier van: ” en “Dossiers met dezelfde grond” kunnen open en dicht geklapt 

worden. Standaard zijn ze dicht geklapt. 
 

Het doel van de structuurboom is om de informatie van risicogronden uit de Gemeentelijke Inventaris op een 
overzichtelijke manier (via dossiers) weer te geven. 

 
Het webloket kan manueel worden aangevuld, via een bestaand softwarepakket (zie 4.1) of via conversie van 

gegevens uit andere bestandsformaten. 
 

Onderaan de structuurboom vindt u de datum van laatste wijziging 'Laatste update gemeentelijke inventaris' 
en de datum waarop er een laatste upload heeft plaatsgevonden 'Laatste upload gemeentelijke inventaris'. 

Aan de hand van deze laatste datum kan u nakijken of er nog nieuwe gegevens moeten doorgestuurd worden. 

3.2 HET FILTERVELD 

Net boven de structuurboom vindt u het filterveld. 
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Als de gemeentelijke inventaris veel opdrachten bevat, wordt de structuurboom standaard dicht geklapt.  

U kan het filterveld gebruiken om bepaalde opdrachten te zoeken.  
Wenst u de volledige structuurboom te laden, laat het filterveld dan leeg en klik op het cirkelpijl-icoontje 

rechts naast van het veld. 
! Opgelet: Het laden van de volledige structuurboom kan de performantie van het webloket sterk verlagen. 

Specifieke gegevens zoeken doet u best via de zoekfuncties (zie 5). 

3.3 DOSSIERS – OPDRACHTEN 

Met dossiers wordt een locatie, bedrijf of een groep van gegevens bedoeld 

 
Via het driehoekje kan een dossier worden opengeklapt zodat onderliggende opdrachten zichtbaar worden. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
Aan een dossier kunnen één of meerdere onderliggende opdrachten gekoppeld worden. Een opdracht kan van 

het volgende type zijn: 
 ARAB vergunning; 

 Vlarem vergunning; 
 historische activiteit; 

 niet vergunde activiteit; 
 potentiële risicolocatie (enkel OVAM); 

 risicolocatie; 
 Geen risicolocatie. 

 
Als u in de structuurboom een dossier selecteert, ziet u aan de rechterzijde meer informatie verschijnen: 

 Dossiers met dezelfde grond: indien bij de OVAM een dossier gekend is met dezelfde percelen, verschijnt 
de informatie over het OVAM-dossier (nummer en de dossierhouder). 
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Als u in de structuurboom een opdracht selecteert, ziet u aan de rechterzijde meer informatie verschijnen 

met volgende tabbladen: 
 'Algemeen'; 

 'Koppelingen'; 
 'Locaties'; 

 'Documenten'. 

3.3.1 Tabblad ‘Algemeen’ 

In het tabblad 'Algemeen' verschijnt de algemene informatie van de opdracht. 
Voor het aanmaken of beheer van het tabblad Algemeen: zie 4.3.1 

 
Volgende gegevens kunnen worden aangevuld en gewijzigd : 

 opdrachttype* (verplicht veld); 
 titel van de opdracht* (verplicht veld); 

 referentienummer (eigen ref.nr mogelijk); 
 opdracht-adres; 

 mogelijke status van de opdracht: 
 in aanvraag; 

• vergund, in uitvoering; 
• (nog) niet gestart; 

• gestopt; 
• te verwijderen (opdrachten met deze status zullen periodiek door de OVAM worden verwijderd).  
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 Vlarem rubrieken: 

• ophalen van rubrieken vanuit gekoppelde percelen (indien aan de percelen reeds rubrieken zijn 
aangevuld onder tabblad 'Locaties' van de opdracht) en toevoegen van informatie op het tabblad 

'Algemeen'; 
• toevoeging mogelijk vanaf tabblad 'Algemeen' aan alle gekoppelde percelen (indien de percelen zijn 

aangevuld onder tabblad 'Locaties'). 
 beschrijving van de activiteiten (vrij tekstveld); 

 looptijd (met start*- en einddatum); 
 beheer - commentaar (vrij tekstveld). 

  
Gegevens met een * zijn verplicht.  

Andere velden zijn optioneel maar helpen om later op een vlotte manier gegevens terug te vinden of digitaal 
te raadplegen. 

3.3.2 Tabblad ‘Koppelingen’ 

 
Op deze pagina worden de gerelateerde 'klanten' weergegeven: contactpersonen ter plaatse, 

milieucoördinator, exploitanten, … . 
 

Voor het aanvullen of wijzigen: zie 4.3.2. 
 



 

1.11.2024 Gemeentelijke inventaris - Webloket pagina 15 of 43 

3.3.3 Tabblad ‘Locaties’ 

Dit scherm geeft een overzicht van de percelen die behoren tot de opdracht. 

 

Voor het aanvullen of wijzigen: zie 4.3.3. 

3.3.4 Tabblad ‘Documenten’ 

Dit scherm geeft een overzicht van documenten die behoren tot de opdracht.   
Voor het aanvullen of wijzigen zie 4.3.6. 

3.4 STRUCTUURBOOM BIJ AANVANG 

Bij uw start in het webloket zijn nog geen dossiers uit de Gemeentelijke Inventaris in de structuurboom 
aangemaakt. 

 
Wel wordt door de OVAM gekende nuttige informatie als dossier (reeds gegroepeerde gegevens per locatie of 

bedrijf) of als opdracht (losse informatie, niet gekoppeld aan een dossier) weergegeven.  
 

Onder dossiers kunnen volgende gegevens aanwezig zijn indien van toepassing in uw gemeente: 
 inventarisatie POT-site; 

 inventarisatiestudies; 
 projecten uitgevoerd door de OVAM. 

 
Onder opdrachten kunnen volgende gegevens aanwezig zijn: 

 Gemeentelijke Inventaris vanuit voormalige IVA-toepassing. 
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3.4.1 Inventarisatie POT-site 

Indien door uw gemeente (via de provincie) midden jaren '90 een dossier van de potentieel verontreinigde 

sites (POT-sites) werd overgemaakt aan de OVAM, zullen deze locaties terug te vinden zijn als dossier in de 
structuurboom met als naam 'Inventarisatie Potsites'. 

 

De onderliggende opdrachten geven elk een locatie weer met de benaming zoals die vroeger werd 
meegedeeld: vb. 2200B01001 Haenheuvel.  

De opdracht krijgt als opdrachttype 'Potentiële risicolocatie'. 
 

Onder het tabblad 'Locaties' vindt u de percelen die betrekking hebben op de POT-site. 
 

Voor de beoordeling van de POT-sites vraagt de OVAM een specifieke aanpak (zie 6.1). 

3.4.2 Inventarisatiestudies en Projecten 

Indien in uw gemeente door de OVAM een project werd uitgevoerd, zullen de gegevens hiervan als 'dossier' in 
de structuurboom worden aangegeven. 

 
Deze projecten zijn onder andere woonzoneprojecten, site-onderzoeken, inventarisatie risicogronden in 

drinkwatergebieden,.... 
 

Voor de beoordeling van deze projecten vraagt de OVAM een specifieke aanpak (zie 6.2). 
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3.4.3 Gemeentelijke inventaris vanuit IVA 

Indien door uw gemeente reeds een Gemeentelijke Inventaris werd overgemaakt via de voormalige IVA-

toepassing, worden deze gegevens geordend onder de niet-dossiergebonden 'losse' opdrachten en dit per 
kadastrale afdeling. 

 
De percelen kan u terugvinden onder het tabblad 'Locaties'. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Vanuit de lijst met percelen kan u via het pen-icoontje rechts naast het perceel rechtstreeks naar de details 
van het perceel gaan.  

Volgend scherm verschijnt: 
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4 BEHEER GEMEENTELIJKE INVENTARIS 

Het webloket kan op verschillende manieren worden aangevuld: 

 via upload vanuit een softwarepakket; 
 door conversie van gegevens uit een ander bestandsformaat; 

 via manuele ingave. 

4.1 VIA EEN SOFTWAREPAKKET 

Indien de gemeente met een bestaand softwarepakket werkt is het mogelijk om via een upload het webloket 

aan te vullen.  
Hiervoor is het noodzakelijk dat vanuit het softwarepakket een xml-bestand kan worden gemaakt. 

 
Het xml-bestand moet voldoen aan een deel van het xsd-schema dat de structuur van het xml-bestand 

definieert.  
Het xsd-schema voor het webloket maakt een deel uit van het groter xsd-schema van de OVAM.   

Info over dit xsd-schema kan je opvragen via bodem@ovam.be. 
 

Het xml-bestand waaraan de gegevens van uw softwarepakket moeten voldoen, kan op volgende manier 
verkregen worden: 

 In het menu gaat u naar 'Gemeentelijke inventaris ˃ Uploaden/Downloaden gemeentelijke inventaris'. 
 U klikt op 'Downloaden gemeentelijke inventaris'. Een aanvraag wordt nu verstuurd. Als de download 

beschikbaar is, wordt u hiervan per e-mail op de hoogte gebracht. 
 In een zip-bestand bevinden zich alle xml-bestanden van de reeds aanwezige opdrachten  gebundeld in een 

map per dossier. 
 Door een xml-bestand te openen verkrijgt u de structuur van het xml-bestand waaraan de gegevens uit uw 

softwarepakket moeten voldoen. 
 

Het eigen softwarepakket moet aangepast worden aan de verplichte structuur zodat u een xml-bestand krijgt 
dat vervolgens kan opgeladen worden via het webloket. 

 
! Opgelet: u moet alle nieuwe gegevens in de xml voorzien van een negatieve id. 

 
Voor het opladen van een xml gaat u als volgt te werk : 

 In het menu gaat u naar 'Gemeentelijke Inventaris > Uploaden/Downloaden gemeentelijke inventaris'.  
 U kiest 'selecteer zip of xml bestand(en). 

 U voegt het gewenste xml bestand toe . 
 
  

mailto:bodem@ovam.be
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Na opladen van de xml-bestanden krijgt u onderstaand scherm met de vermelding 'in opmaak' 

 
 

 
 

 
 

 
 

Op regelmatige basis worden de xml-bestanden door de OVAM verwerkt en toegevoegd als opdracht in de 
structuurboom. 

 
Bevat een xml een onvolledigheid of technische fout? Dan zal hij niet opgeladen worden en op bovenstaand 

scherm blijven staan in de status 'in opmaak' of 'terug in opmaak'. De gegevens worden nu niet ingeladen in de 
databank en ze verschijnen niet in de structuurboom. De OVAM zal in dit geval nagaan waaraan de fout te 

wijten is, en ze zo snel mogelijk verhelpen. 
 

Indien gewenst kunnen de afzonderlijke opdrachten ondergebracht worden bij een dossier in de 
structuurboom. Dit dossier dient eerst manueel aangemaakt te worden. Onder een dossier kunnen dan 

meerdere opdrachten versleept of gekoppeld worden. 
 

Om een opdracht aan een dossier te koppelen gaat u als volgt te werk : 
 U maakt eerst een nieuw dossier aan in de structuurboom (zie 4.3.1). Het nieuwe dossier krijgt automatisch 

een nieuw dossiernummer in de structuurboom. 
 U selecteert vervolgens de opdracht die u aan een dossier wil koppelen. 

 U gaat naar het tabblad 'koppelingen' van deze opdracht. 
 Aan de rechterzijde vult u het dossiernummer in van het dossier waaraan de opdracht moet gekoppeld 

worden. 
 U drukt op het “+”-teken. 

 Het dossier waaraan de opdracht is gekoppeld verschijnt in de lijst.  
 In de structuurboom is de opdracht onder het dossier zichtbaar (via openklappen dossier).  

 De afzonderlijke opdracht blijft eveneens bestaan. 
 

U kan een opdracht ook verslepen met de muis. 
 

Opdrachten die verwijderd mogen worden zet u op status 'te verwijderen'. Deze opdrachten worden 
periodiek door de OVAM verwijderd. 
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4.2 CONVERSIE VAN GEGEVENS 

Indien (historische) gegevens beschikbaar zijn in de vorm van een ander bestandsformaat (excel, access, …) 

dan kan de OVAM nagaan of de gegevens geconverteerd kunnen worden naar het uitwisselformaat van het 
webloket. Een specifiek excel-sjabloon is ook beschikbaar. Neem hiervoor contact op met bodem@ovam.be. 

4.3 MANUEEL BEHEER 

4.3.1 Aanmaken dossieropdracht 

Om een nieuw dossier aan te maken in de structuurboom klikt u op het + teken naast 'dossier' en vervolgens 
op het groene venster 'deeldossier inventaris'. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
U geeft het dossier een naam en klikt dan op aanpassen.  

Aan de linkerzijde verschijnt de naam van het nieuwe dossier in de structuurboom. 
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Nadat het dossier is aangemaakt kunnen onderliggende opdrachten (milieuvergunningen/risico-inrichting) 

worden toegevoegd via het “+”-teken.  
Volgende opdrachttypes zijn mogelijk : 

 ARAB vergunning; 
 Vlarem vergunning; 

 historische activiteit; 
 niet vergunde activiteit 

 potentiële risicolocatie (enkel OVAM); 
 risicolocatie; 

 geen risicolocatie. 
 

Na selectie van een opdrachttype verschijnen meerdere tabbladen. 
 

In tabblad 'algemeen' kunnen volgende gegevens worden aangevuld : 
 opdrachttype*; 

 titel van de opdracht*; 
 referentienummer (eigen ref.nr mogelijk); 

 opdracht adres; 
 mogelijke status van de opdracht: 

• in aanvraag; 
• vergund, in uitvoering; 

• (nog) niet gestart; 
• gestopt; 

• te verwijderen (opdrachten met deze status zullen periodiek door de OVAM worden verwijderd); 
 Vlarem rubrieken: 

• ophalen van rubrieken vanuit gekoppelde percelen (indien aan de percelen reeds rubrieken zijn 
aangevuld onder tabblad 'Locaties' van de opdracht) en toevoegen van informatie op het tabblad 

'Algemeen'; 
• toevoeging mogelijk vanaf tabblad 'Algemeen' aan alle gekoppelde percelen (indien de percelen zijn 

aangevuld onder tabblad 'Locaties'). 
 beschrijving van de activiteiten (vrij tekstveld); 

 looptijd (met start*- en einddatum); 
 beheer - commentaar (vrij tekstveld). 

 
Gegevens met een * zijn verplicht. Andere velden zijn optioneel maar helpen om later op een vlotte manier 

gegevens terug te vinden of digitaal te raadplegen. 
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Vul aan en klik op aanpassen. 
 

Nadat de gegevens van de opdracht werden opgeslagen, verschijnen de tabbladen 'koppelingen', 'locaties' en 
'documenten'. 

 
Het is mogelijk om meerdere opdrachten aan een dossier te koppelen. 

4.3.2 Beheer klanten 

In het tabblad 'Koppelingen' worden de gerelateerde klanten weergegeven: contactpersonen ter plaatse, 

milieucoördinator, exploitanten, … . 
 

! Opgelet: gegevens met betrekking tot eigenaars en gebruikers van afzonderlijke percelen worden niet hier 
weergegeven, maar in het tabblad 'Locatie', meer bepaald bij de grond (zie ook 4.3.4). 
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Om een klant toe te voegen, moet u op het plus-icoontje klikken in tabblad 'Koppelingen'. Een pop-upscherm 
verschijnt waarin u de gegevens van de klant kan invullen. 

 
Als u eerst de postcode invult, worden automatisch de fusiegemeente en deelgemeente(n) weergegeven. Als u 

de eerste letters van de straat ingeeft, verschijnt er een drop-down box met mogelijke straatnamen van de 
betreffende gemeente. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
Een klant heeft binnen de nieuwe opdracht steeds een bepaalde hoedanigheid: betrokkene of exploitant. De 

hoedanigheid wordt geselecteerd via een drop-down box. 
 

De hoedanigheid 'betrokkene' wordt onder andere gebruikt om de gegevens van een 'contactpersoon ter 
plaatse' aan te leveren. In het commentaarveld kan u aanduiden dat het om een contactpersoon ter plaatse 

gaat. 
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De knop 'Opzoeken en bewaren':  

Bij de OVAM zijn reeds vele klanten bekend. Deze klantgegevens worden beheerd in een centraal 
klantenbestand. 

 
Om een klant toe te voegen, klikt u na het ingeven van de gegevens in eerste instantie op de knop 'Opzoeken 

en bewaren'.  
Om een bestaande klant te zoeken, kan u werken met de wildcard: % .  

Als de klant reeds bekend is, verschijnt een zoekresultatenlijst waaruit u de juiste klant kan selecteren door op 
het pen-icoontje te klikken. 

 
Via de knop 'Aanpassen en koppelen' worden de klantgegevens gewijzigd en/of gekoppeld aan de opdracht 

waarin u werkt. 
 

Klantgegevens afkomstig van het klantenbestand van de OVAM kunnen door een gebruiker van het webloket 
niet gewijzigd worden. De klantgegevens worden in 'lichtgrijs' weergegeven en zijn gemarkeerd met een gele 

gevarendriehoek. Indien deze gegevens niet correct zijn, kan best een nieuwe klant, met de correcte gegevens, 
aangemaakt worden. 

 
Een klant verwijderen kan door op het min-icoontje te klikken. 

4.3.3 Beheer gronden 

In het tabblad 'locaties' kunnen locaties worden aangemaakt en wordt een overzicht gegeven van de 

verschillende locaties en de gronddetails. 
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! Opgelet: Vergunningen bevatten niet altijd de meest recente kadastrale gegevens. Gelieve bij het ingeven 

van kadastrale gegevens de meest recente toestand na te gaan. De kadastrale gegevens worden door de 
OVAM regelmatig gesynchroniseerd met de gegevens van het Kadaster. 

 
Om een locatie toe te voegen, klikt u op het tabblad 'Locaties' op het bovenste pen-icoontje 'aanpassen 

locatie'. Onderstaand scherm verschijnt. 

 
Volgende stappen moeten uitgevoerd worden om een grond aan een locatie toe te voegen: 

1 Via de balk 'Grond toevoegen' moet u het grondtype selecteren in de dropbox en de kadastrale gegevens 
ingeven. Het grondtype staat standaard op 'kadastraal perceel', maar volgende mogelijkheden zijn 

eveneens beschikbaar: deel van kadastraal perceel,  openbare domein – weg, openbaar domein – 
spoorweg, openbaar domein – waterweg. Bij deze laatste grondtypes moet een plan worden doorgestuurd 

naar bodem@ovam.be of  worden opgeladen onder 'Documenten'. Vul vervolgens de (recente) kadastrale 
gegevens aan. Bij openbare weg dient enkel de afdeling en sectie ingevuld te worden. 

 
2 Vervolgens klikt u op de knop 'zoeken'. 

̶ Als het perceel reeds in de databank voorkomt, krijgt u het adres te zien en de datum van de toestand 
(datum kadastrale legger). Indien deze gegevens correct zijn gaat u naar stap 3.  

̶ Als het perceel reeds in de databank voorkomt, krijgt u het adres te zien en de datum van de toestand 
(datum kadastrale legger). Als deze gegevens fout zijn, past u ze aan en gaat u vervolgens naar stap 3.  

̶ Als het perceel nog niet in de databank voorkomt, vult u de datum toestand en het adres aan en gaat u 
naar stap 3. 

̶ Als u foutieve gegevens hebt ingegeven, klikt u op de knop 'opnieuw zoeken' en kan u de correcte 
gegevens ingeven. 
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3 Vervolgens klikt u op de knop 'toevoegen'. Het perceel verschijnt in de balk 'gronden' van het pop-
upvenster 'locatie beheren'. 

 
Indien er meerdere gronden opgenomen zijn in een locatie, moet u de stappen 1 tot en met 3 terug 

herhalen. 
 

4 Klikken op de knop 'Aanpassen en Bewaren' sluit het pop-up venster. 
 

Om een perceel uit de opdracht te verwijderen, drukt u op het min-icoontje.  
Ook hierna moet u nog opslaan door te kiezen voor 'Aanpassen en Bewaren'.  

4.3.4 Beheer eigenaars/gebruikers/exploitanten 

Vanuit het tabblad 'Locaties' kan u een perceel selecteren. Via het pen-icoontje 'grond detail' kom je op 

onderstaand scherm. 

 
Volgende gegevens worden getoond: 

 grond-Id (dit is een OVAM-Id); 
 type (kadastraal perceel, deel  van kadastraal perceel, openbare domein – weg, openbaar domein – 

spoorweg, openbaar domein – waterweg); 
 kadaster-Id; 

 straat (verplicht veld); 
 huisnummer; 

 busnummer; 
 toestandsdatum (verplicht veld); 

 oppervlakte (uitgedrukt in m²). 
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De velden straat, huisnr., busnr., toestandsdatum en oppervlakte zijn aanpasbaar via de knop 'Aanpassen' en 

vervolgens 'Sluiten'. 
 

In dit gronddetail scherm kan u ook het laatst afgeleverde bodemattest voor het betreffende perceel 
downloaden. Als een bodemattest digitaal beschikbaar is, wordt een pdf-icoontje getoond onder 'Recentste 

bodemattest’. 
 

Om de pop-up 'Grond details' te sluiten, klikt u op de knop 'Sluiten'. 
 

Om eigenaars/gebruikers/exploitanten toe te voegen, klikt u op het plus-icoontje. Een pop-upscherm 'Klant 
koppelen' verschijnt. 

 

Als bron is standaard de gemeente aangeduid. 
 

U kan alle gekende informatie aanvullen in het scherm. 
 

Via de knop 'Aanpassen en koppelen' wordt een klant aangemaakt, worden de klantgegevens gewijzigd en 
worden die gekoppeld aan de grond waarin u werkt. 

 
Eigenaars/gebruikers/exploitant verwijderen, kan door op het min-icoontje te klikken achter de betreffende 

klant. 
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Onderaan in het 'Grond details' scherm staat de mutatie historiek van het perceel. Hierin ziet u voorgaande of 

volgende mutaties die gekend zijn in de databank. Deze oude of huidige percelen kan u ook aanklikken om ze 
in detail te openen. 

4.3.5 Beheer VLAREBOrubrieken 

Toevoegen en verwijderen van VLAREBOrubrieken gebeurt eveneens in het pop-up scherm 'Grond details'. 

 
Om een VLAREBOrubriek toe te voegen klikt u op het plus-icoontje. Volgende pop-up verschijnt. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Alle recente VLAREBOrubrieken staan bovenaan de drop-down lijst. De startdatum van de activiteit is een 
verplicht veld. 

 
Als bron is standaard de gemeente aangeduid. 

 
Vervolgens klik je op de knop 'Aanpassen'. 

 
Een VLAREBOrubriek verwijderen, doet u door op het min-icoontje te klikken achter de betreffende rubriek. 
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4.3.6 Toevoegen ‘documenten’ 

Vanuit dit scherm is het mogelijk een pdf van de vergunning of andere gerelateerde documenten op te laden. 

Ook de OVAM kan op deze plaats documenten opladen en ter beschikking stellen. 

4.3.7 Verwijderen van foutieve opdrachten 

Indien een opdracht foutief aanwezig is in de structuurboom, kan ze verwijderd worden door de opdracht in 
de status 'te verwijderen' te zetten. Deze opdrachten worden door de OVAM verwijderd. 
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5 ZOEKFUNCTIES 

5.1 ZOEKEN IN DE GEMEENTELIJKE INVENTARIS 

Via de bovenste navigatiebalk gaat u naar 'Gemeentelijke inventaris > Opdrachten zoeken in de gemeentelijke 
inventaris'. 

 
 

 
 

 
 

Om een dossier te zoeken kan u één of meerdere zoekcriteria ingeven.  
U kan gebruik maken van de wildcard '%'. De zoekparameters zijn niet hoofdlettergevoelig. 

Als u bij het zoeken op adres eerst de postcode invult, wordt automatisch de fusiegemeente en de 
deelgemeente(n) weergegeven. Als u de eerste letters van de straat ingeeft, verschijnt er een drop-down box 

met de straatnamen van de betreffende gemeente. 
 

! Opgelet: in de databank van de OVAM zijn niet alle straatnamen aangepast aan het CRAB (Centraal 
Referentie  Adressen Bestand). Vaak wordt de naam van het Kadaster overgenomen en worden afkortingen 

gebruikt (str., stwg. e.d.). Vul daarom best een deel van de straat in en gebruik de wildcard '%'. 
 

U kan zoeken op basis van dossiers (dossiernummer of -naam), opdrachttype of straat. Dossiernummers vindt 
u op bodemattesten, via het Geoloket of in de GIS lagen beschikbaar onder 'Extra Info'.  

 
Als u verkeerde zoekcriteria hebt ingevuld, kan u al de ingevulde velden terug blanco maken door op de knop 

'Wissen' te klikken.  
 

Na invullen van de zoekcriteria klikt u op de knop 'Zoeken' om het resultaat van uw zoekopdracht te bekomen. 
U kan ook de entertoets gebruiken. 

 
U krijgt dan een resultatenlijst. 
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Vanuit de resultatenlijst kan u verdergaan naar het dossier of de opdracht via het rechter pen-icoontje. 

 
Een nieuwe zoekopdracht kan u uitvoeren door terug op de groene balk 'Opdracht zoeken' te klikken. Het 

zoekscherm klapt dan terug volledig open. 
 

 
 

 
 

 

5.2 DOCUMENTEN ZOEKEN 

Via de bovenste navigatiebalk gaat u naar 'Gemeentelijke inventaris > Documenten zoeken in de 

gemeentelijke inventaris en OVAM-dossiers'. 
 

 
 

 
 

 
In de resultatenlijst kan u de documenten bij een bodemdossier raadplegen door op het vergrootglasicoontje 

te klikken. Alle behandelde rapportages en briefwisseling die digitaal beschikbaar zijn, worden weergegeven. 
Niet digitaal beschikbare documenten kunnen eveneens ingekeken worden. Meer informatie hiervoor vindt u 

op de OVAM-website: https://ovam.vlaanderen.be/inzage  

5.3 ZOEKEN GRONDEN 

Via de bovenste navigatiebalk 'zoeken percelen' komt u in onderstaand zoekscherm. 

 

https://ovam.vlaanderen.be/inzage
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Om een perceel te zoeken kan u één of meerdere zoekcriteria ingeven.  

Als u de eerste letters van de straat ingeeft, verschijnt er een drop-down box met de straatnamen van de 
betreffende gemeente. 

 
U kan zoeken op grondtype (kadastraal perceel, deel van kadastraal perceel, openbaar domein-weg, openbaar 

domein-spoorweg of openbaar domein-waterweg), kadastrale gegevens  (afdeling, sectie, grondnr, bisnr, 
exp1, exp 2) of adresgegevens (straat - huisnr -busnr). 

 
Het is eveneens mogelijk te zoeken in gemuteerde gronden. Dit zijn gronden die kadastraal gewijzigd zijn. 

Hiervoor dient het aanvinkvakje “ook zoeken op gemuteerde gronden” geselecteerd te worden.  
 

U kan zoeken op OVAM-dossiernummer. Het dossiernummer vindt u op de bodemattesten, in het Geoloket of 
op de GIS lagen beschikbaar via “Extra info”. 

 
U kan zoeken in volgende databanken:  de eigen Gemeentelijke Inventaris (GI), het Grondeninformatieregister 

(GIR) van de OVAM of in beide databanken. 
 

Als u verkeerde zoekcriteria hebt ingevuld, kan u al de ingevulde velden terug blanco maken door op de knop 
'Wissen' te klikken.  

 
Na invullen van de zoekcriteria klikt u op de knop 'Zoeken' om het resultaat van uw zoekopdracht te bekomen. 

U kan ook de entertoets gebruiken. 
 

De zoekfunctie geeft een overzicht van de gronden die voldoen aan uw zoekcriteria.  

 

 
 

 
 

 
 

Via het vergrootglasicoontje krijgt u een overzicht van de perceelsgegevens en Vlareborubrieken van 
toepassing voor de grond.  

Onder 'Opdrachten' kan u doorklikken naar de opdrachten waarin de grond voorkomt.  
 

Onder 'Dossiers' kan u doorklikken op het dossiernummer om de beschikbare documenten te raadplegen.  
 

Via het penicoontje kan u verdergaan naar de beschikbare informatie van de grond 'Grond details'.  
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U krijgt een overzicht van de beschikbare gegevens van het perceel: kadastrale informatie, adresgegevens,  
eigenaars/gebruikers/exploitanten en Vlarebo-activiteiten. 

 
Via het icoontje onder 'Recentste bodemattest'  krijgt u de pdf te zien van het laatst afgeleverd bodemattest. 

Op dit bodemattest vindt u meer informatie terug over de uitgevoerde bodemonderzoeken en andere 
relevante bodeminformatie. Dit bodemattest (specimen) kan niet gebruikt worden voor de overdracht van 

gronden. 

5.4 GEO-WEBLOKET 

De link voor het geoloket kan u vinden onder ‘Gemeentelijke Inventaris’ ˃ ‘Extra info’. 

https://services.ovam.be/ovam-geoloketten/#/bodemdossier 
 

U krijgt een kaartoverzicht met de beschikbare gegevens van de OVAM voor heel Vlaanderen.  
 

Het geoloket voor bodemdossierinformatie toont de ligging van de bodemdossiers waarvoor bij de OVAM 
informatie gekend is. Deze informatie bevat het dossiernummer en de conform verklaarde 

bodemonderzoeken.  
 

De informatie wordt standaard getoond op het stratenplan van openstreetmap. 
 

Meer gedetailleerde informatie met gegevens tot op perceelsniveau zijn terug te vinden in de GIS lagen 
beschikbaar onder 'Extra Info'. 

 
 

 

https://services.ovam.be/ovam-geoloketten/#/bodemdossier
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6 BEOORDELING VAN POTENTIËLE RISICOLOCATIES 

6.1 POT-SITES 

Bij de aanvang van het Bodemsaneringsdecreet in 1995 hebben de provincies een lijst aan de OVAM 
overgemaakt met mogelijke risicogronden per gemeente, genaamd de POT-sites (potentieel verontreinigde 

sites). De percelen uit deze dossiers werden opgenomen in de databank van de OVAM. Voor deze percelen is 
er een onderzoeksplicht bij overdracht. 

 
De percelen uit de POT-sites zijn niet steeds correct overgemaakt. Door informatie gekend bij de gemeenten 

blijkt dat sommige percelen onterecht als risicogrond worden beschouwd. 
 

De bevoegdheid om een risicogrond op te nemen in de Gemeentelijke Inventaris zit bij de gemeente. In het 
webloket kunnen de perceelsgegevens van de POT-sites door de gemeenten aangepast worden. Ofwel wordt 

het perceel in de Gemeentelijke Inventaris opgenomen als risicogrond, ofwel wordt het perceel als niet-
risicogrond aangeduid en is er geen onderzoeksplicht. 

 
Bij de start van het webloket levert de OVAM een dossier 'Inventarisatie POT-sites gemeente' aan. Indien door 

uw gemeente geen POT-sites werden overgemaakt, zal dit dossier niet aanwezig zijn. 

6.2 INVENTARISATIESTUDIES EN PROJECTEN 

De OVAM voert geregeld projecten uit (o.a. Woonzoneprojecten, Inventarisatiestudie in drinkwaterwingebied, 

en dergelijke) waaruit blijkt dat op percelen risico-activiteiten worden of werden uitgevoerd. De gegevens uit 
deze studies kunnen relevant zijn voor het aanvullen van de Gemeentelijke Inventaris. 

 
De percelen uit de studies worden aan de gemeente aangeleverd als potentiële risicolocatie en dienen door de 

gemeente omgezet te worden naar het opdrachttype 'risicogrond' (bevestiging dat het perceel wordt 
opgenomen in de GI) of naar het opdrachttype 'geen risicogrond.' 

6.3 WERKWIJZE EVALUATIE 

De potentiële risicolocaties vanuit de POT-sites of andere inventarisatiestudies krijgen standaard het 
opdrachttype 'potentiële risicolocatie' 
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Op basis van beschikbare informatie en terreinkennis maakt de gemeente de definitieve beslissing of een 
grond als risicogrond wordt beschouwd (en dusdanig in de Gemeentelijke Inventaris wordt opgenomen) of als 

niet-risicogrond. 
 

Bedoeling is dat de gemeente het opdrachttype evalueert en wijzigt in één van de andere mogelijke 
opdrachttypes. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
Indien gekozen wordt voor 'Geen Risicolocatie' moeten de Vlareborubrieken verwijderd worden van de grond. 

Open hiervoor de grond in detail onder 'Locaties' en verwijder de rubrieken met het min-icoontje. 
 

! Opgelet: Sommige rubrieken kunnen toegevoegd zijn naar aanleiding van de uitvoering van een onderzoek 
door een erkend bodemsaneringsdeskundige. Kijk grondig na of deze rubrieken wel verwijderd mogen 

worden. De rapportage is raadpleegbaar via het webloket of indien ze niet digitaal beschikbaar is, via 
www.ovam.be/inzage. De bron van de rubriek (gemeente, OVAM of deskundige) is zichtbaar op het 

rubriekdetailscherm. 
 

Indien een grond geschrapt wordt als risicogrond, is het aan te raden de Vlareborubriek '0' te koppelen. Dit 
kan eveneens in het gronddetail scherm onder 'Locaties'. Bij de rubriek '0' kan via het pen-icoontje in een vrij 

tekstveld als commentaar de reden toevoegen waarom het geen risicogrond is. Documentatie zoals 
bijvoorbeeld een uitvoeringsplan of een verklaring van een erkend bodemsaneringsdeskundige kan als PDF 

worden opgeladen onder 'Documenten'. 
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7 MELDEN SCHADEGEVAL / BODEMVERONTREINIGING 

Indien binnen de grenzen van de gemeente een bodemverontreiniging wordt vastgesteld of wordt gemeld 

door een inwoner, dan kan de gemeente deze gegevens aan de OVAM aanleveren. In veel gevallen gaat het 
over lekke mazouttanks of over een ongeval op de openbare weg waarbij product lekte. 

 
Het is wel belangrijk dat de gemeente eerst nagaat of er sprake is van een schadegeval. Indien de 

verontreiniging wordt vastgesteld of gemeld binnen de veertien dagen nadat de verontreiniging tot stand is 
gekomen, kan de verontreiniging in aanmerking komen voor de schadegevallenprocedure (zie artikel 74 ev van 

het Bodemdecreet). In het andere geval kan er een melding 'Bodemverontreiniging' gebeuren. Voor meer 
informatie betreffende schadegevallen, verwijzen wij naar de website van de OVAM: 

https://ovam.vlaanderen.be/schadegevallen 

7.1 INGAVE 

Via het scherm 'Melden schadegeval / bodemverontreiniging' kan de gemeente nieuwe meldingen van 

schadegeval of bodemverontreiniging rechtstreeks overmaken aan de OVAM. 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
Indien een bodemverontreiniging voldoet aan de bepalingen van een schadegeval wordt de opdracht 

schadegeval geselecteerd. 
 

Opdrachttype Te gebruiken bij 

Vaststelling schadegeval 
­ onvoorziene gebeurtenis 
­ melding binnen 14d + maatregelen binnen 180d 

­ de gemeente stelt een schadegeval vast bij derden 

Melding schadegeval 

­ onvoorziene gebeurtenis 

­ melding binnen 14d + maatregelen binnen 180d 
­ de gemeente meldt een schadegeval ontstaan op gemeentegronden 

Melding bodemverontreiniging ­ overige meldingen 

https://ovam.vlaanderen.be/schadegevallen
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Vervolgens verschijnt het tabblad 'algemeen'. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
Het tabblad 'algemeen' wordt aangevuld met de informatie over de bodemverontreiniging: 

 opdrachttype (verplicht) : melding schadegeval, vaststelling schade of melding bodemverontreiniging; 
 titel (verplicht); 

 adresgegevens; 
 rapportdatum; 

 referentie; 
 extra info schade: besluit deskundige/OVAM. 

 
Vervolgens klik je op de knop 'Aanpassen'. 

 
De tabbladen 'koppelingen' en 'locaties' worden analoog ingevuld zoals beschreven bij handmatig beheer (zie 

hoger). 
 

Het tabblad 'melding' bevat specifieke informatie over de schade/bodemverontreiniging. 
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Volgende velden kunnen ingevuld worden : 
 naam (verplicht veld). 

 
Onder meer volgende gegevens kunnen ingevuld worden: 

 termijnen en bevoegdheid; 
• datum schadegeval; 

• datum vaststelling/melding schadegeval (verplicht veld); 
• bevoegde instantie (verplicht veld); 

• reden (verplicht veld); 
• aard van de verontreiniging; 

• commentaar; 
 risico; 

 beschrijving schade; 
• bron gekend; 

• plaats; 
• oorzaak; 

• producten; 
• andere kenmerken; 

 behandelingen; 
 saneringsplichtigen. 

 
De groene titelbalken kunnen open en dicht geklapt worden. 

 
Vervolgens klikt u op de knop 'Aanpassen'. 

 
Van zodra alle tabbladen aangevuld zijn met de informatie, gaat u terug naar tabblad Algemeen' en klikt u op 

'Valideren en doorsturen naar OVAM'. 

7.2 OVERZICHT 

Via het scherm 'Melden schadegeval / bodemverontreiniging' wordt volgende overzicht bekomen: 

 opdrachten in opmaak; 
 doorgestuurde opdrachten waarvan de beoordeling nog niet is afgerond. 
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8 EXTRA INFO 

8.1 NUTTIGE LINKS 

Op dit scherm worden nuttige links of documenten geplaatst zoals: 
 OVAM-website; 

 bodemdecreet; 
 vlarebo; 

 emis-referentielijst Vlarem-rubrieken; 
 Risico Inrichtingentool (RIT). 

• Deze toepassing kan u helpen bij het bepalen van de Vlareborubriek. Zoeken kan op een huidig 
rubrieknummer (enkel de huidige rubrieknummers met een onderzoeksplicht zijn opgenomen), een 

vrije tekst of een zoekzin in combinatie met een handeling. Deze tool is een hulpfunctie voor het 
nagaan van de bodemonderzoeksplicht en vervangt zeker niet de lijst van hinderlijke inrichtingen. Er is 

daarom bij iedere (sub)rubriek een link voorzien naar de specifieke wettekst.  
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 richtlijnen opbouw en beheer GI; 
 folders; 

 … 
 

Onder 'Documenten' worden documenten getoond die specifiek voor de gemeente of de regio van toepassing 
zijn. 
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Onder Gis-bestanden vindt u een .zip bestand waarin naast een file met technische informatie ook GIS lagen 

als shape-file beschikbaar zijn met informatie tot op perceelsniveau: 
 dossierinfo met gegevens van OVAM-dossiers; 

 GemInvent met gegevens uit de gemeentelijke inventaris; 
 OVAMInvent met risicogronden uit andere bronnen; 

 PotInvent met gegevens uit de POT-sites. 
 

Op termijn worden nog extra lagen ter beschikking gesteld. 
 

De GIS informatie wordt elke twee weken geüpdatet.    
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9 DIGITALE BODEMATTESTEN EN SIGNALISATIES 

9.1 DIGITALE AMBTSHALVE BODEMATTESTEN 

Als gemeente is het mogelijk te kiezen voor digitale bodemattesten. Indien de OVAM ambtshalve een 
bodemattest verstuurt naar eigenaars, gebruikers en de gemeente, dan ontvangt de gemeente dit niet op 

papier maar via een signalisatiemail in het webloket. 
 

 
 

 
 

 
U kan voor digitale bodemattesten kiezen via 'Beheer > Digitaal Afleveren Attesten'. Na aanvinken van deze 

optie verschijnt een lijst met accounts binnen de gemeente waarnaar u de signalisatiemail kan laten versturen. 
Een extra account kan aangevraagd worden via bodem@ovam.be. 

 
De digitale bodemattesten verschijnen in een lijst, raadpleegbaar via het menu 'Attesten'.  

 
 

 
 

 
 

 
 

Via 'Zoeken attesten voor download in zip' kan u in bulk bodemattesten downloaden. 
 

! Opgelet: Het ambtshalve bodemattest is niet altijd het laatst afgeleverde bodemattest. Wenst u dit te 
raadplegen, zoek dan het perceel op via het menu 'Zoeken percelen'. In het gronddetail scherm kan u het 

laatst afgeleverde bodemattest downloaden via het pdf-icoontje. 

9.2 SIGNALISATIE GESCHRAPTE VLAREBORUBRIEKEN 

Indien aan een perceel in de gemeentelijke inventaris een '0'-rubriek gekoppeld wordt, worden ze in een lijst 

bijgehouden die toegankelijk is via het menu 'Vlarebowijzigingen'. Dit kan van belang zijn om de gegevens in 
het eigen softwarepakket te kunnen updaten. 

 
Via 'Beheer' kan aangegeven worden dat hiervoor een signalisatiemail gewenst is.  
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10 CONTACT OVAM 

Met vragen kan u steeds terecht op onze infolijn 015 284.459 of via bodem@ovam.be.  

 
Tenslotte 
De handleiding Webloket Gemeentelijke Inventaris tracht een zo volledig mogelijk beeld van de werking en 
functionaliteit van het webloket te geven. Door regelmatige aanpassingen en verbeteringen van het webloket 

kan het uitzicht van sommige schermen verschillen van de afbeeldingen in de handleiding. 
 

De meest recente wijzigingen worden per e-mail gecommuniceerd aan de contactpersonen met een account. 
Voor meer informatie over de praktische invulling van het webloket verwijzen we naar het document 

'Richtlijnen opbouw en beheer Gemeentelijke' op https://ovam.vlaanderen.be/webloket  
 

Vindt u een tekortkoming in de handleiding of in het webloket, geef die dan door via bodem@ovam.be.  

https://ovam.vlaanderen.be/webloket

