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Voor Vlaamse zorginstellingen die een ondersteuning voor
asbestverwijdering, inventarisatie en expertisebegeleiding en -bijstand
aanvragen

Rollen aan uzelf en medewerkers toekennen

De bestuurder van een zorginstelling kent zichzelf of een medewerker de rol “Subsidie
aanvrager” toe. Deze rol is noodzakelijk om een aanvraag voor ondersteuning te kunnen
indienen. De persoon die de rol toegewezen krijgt en de aanvraag indient, zal de aanvraag
verder administratief opvolgen.

Ondervindt u problemen? Contacteer de helpdesk van gebruikersbeheer via 1700.

Log in via ACM/IDM: https://vo-gebruikersbeheer.vlaanderen.be/

Kies hieronder hoe u wil aanmelden. Klik op "meer info” voor uitleg over die manier van aanmelden. Klik op de knop
“hulp nodig?" (rechts) voor veelgestelde vragen over aanmelden of om contact op te nemen met de helpdesk.

(7) HULP NODIG B AANMELDENT

© itsmee © eID en aangesioten E]
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Meer info @ Meer info @
° Beveiligingscode via mobiele Ew ° Beveiligingscode via SMS
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Nog niet geactiveerd? Activeer nu! Meer info ] Nog niet geactiveerd? Activeer nu! Meer info ]

Kies voor de zorginstelling waarvoor u werkt

Aanmelden

SELECTEER NAMENS WIE JE WIL AANMELDEN
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https://vo-gebruikersbeheer.vlaanderen.be/

Voeg een persoon toe via de hoofdpagina onder “Personen” nieuwe persoon toekennen

Personen

Nieuwe persoon toevoegen

Toon alle personen

Vergelijk meerdere personen

Vul zijn/haar rijksregister in en klik op ‘verder’

Voeg gebruiker toe

Stap 1van 3; Geef Identificatienummer op

[ rijksregisternummer / BIS-registernummer. |__ -

e

De naam. voornaam. geboortedatum en geslacht van de gebruiker worden opgehaald uit het rijksregister.

Vul de gegevens aan en klik op ‘verder’

Vul de verplichte velden in. Een voorbeeld voor de reden: “Toegang geven om de persoon
als "Subsidie aanvrager” te laten starten.”

Voeg gebruiker toe

Stap 2 van 3: Geef details
*Voornaam
“Naam
“Geboortedatum il
Roepnaam:
Initialen
Geslacht

Bron: VKBP

Reden

Herlaad data van Rijksregister




Klik op ‘bevestig’

Controleer nog een keer of alles klopt en bevestig de gegevens.

Voeg gebruiker toe

Stap 3 van 3: Bevestiging
Voornaam
Naam.
Geboortedatum
Geslacht: v

Bron:  VKBP

Reden

- | —

Koppel gebruiker aan organisatie.

Op de pagina Gegevens van gebruiker kan u de gegevens van een gebruiker beheren. U
koppelt een werkrelatie aan de gebruiker die u net heeft toegevoegd.

Wenst u een werkrelatie te koppelen aan een reeds bestaande gebruiker, zoek de gebruiker
dan eerst op via Gebruiker > Toon alle personen

Klik onderaan op Koppel gebruiker aan organisatie.

Werkrelatie Werkrelatie details Accounts

Koppel gebruiker aan organisatie

Bevestig de organisatie naam en categorie van de werkrelatie en klik op ‘verder’

Stap 1 van 3; Selecteer organisatie

“Organisatie

*2) Categorie -




Vul werkrelatie details in en klik op ‘verder

Email, telefoonnummer en een reden. Een voorbeeld voor de reden: “Toegang geven om de
persoons als “subsidie aanvrager” te laten starten”

*Begindatum (dd/mmVjjij):  26/01/2016 =
*Einddatum (dd/mm/jjjjy:  26/01/2020 i
*Telefoonnummer (+3212345678)

"# E-mailadres

Reden:

Controleer

U krijgt een samenvatting van de informatie die u hebt ingegeven. Kijk dit na en klik op
bevestigen. U kan nog aanpassen door op Terug te klikken.

U heeft een werkrelatie toegevoegd

Bevestig om verder te gaan?

U heeft nu succesvol een nieuwe gebruiker toegevoegd.



Ken gebruikersrecht toe

U kan nu de gebruiker een gebruikersrecht toekennen, voor de organisaties waarmee hij of zij
een werkrelatie heeft. Ken het gebruiksrecht toe door te klikken op ‘Ken gebruiksrecht toe’.

Geen gebruikersrechten toegekend

Verwijder werkrelatie Bewerk werkrelatie

Kies gebruikersrecht “OVAM Gebruiker”

(2] Organisatie naam: voor Medico-Soclale Instellingsn van de Rupelstreek

Organisatie code: 0200762878

Categore  Vaste Medewerker

#[7] Gebruikersrecht | iec er een s
I s

T 1 Kies er een
Annuleer Verder l
: . ANB elLoket Fauna en Flora Gebrulker

ANB eloket Verkenningsnota Gebruiker

ANB Passende Becordeling Gebruiker

Antwerpen e-loket Gebruiker

mdren belgebrikersteheer s een OFCRIE W s s
3 entschap Facilitair Bedos -

Kies de context

In functie van de rol kies je “Subsidie aanvrager” en klik op ‘verder’.

Ken gebruikersrecht toe

Stap 2 van 3: Detalls gebruikersrecht
ZIOrQanisatie; + = s - w. —— g
Organisatie code: W
Calegorie.  Vaste Medewerker
GebIUIKErSrecht: I Mg s

Omschrijving van het recht: B B e I I )

*Begindatum (dd/mm/ily 14/08/2077
*Einddatum (dd/mm/lll): 14/06/2010 (il

“Maalregelen Beschikbaar Geselecteerd

— - - -— e
- g e
—

« I

‘

Reden: |

Annuleer Terug Verder



Controleer de gegevens en klik op ‘bevestig’

Ken gebruikersrecht toe

[ Organisatie:
Organisatie code:
Categorie:

Gebruikersrecht:

Omschrijving van het recht
Begindatum (dd/mm/jjij):

Einddatum (dd/mmijig):

Reden:

U of de werknemer heeft nu de ro

Gebruikers:

- |

- —— e Sg——
- e
Vaste Medewerker
e
- -
12/06/2017

12/06/2021

Ill

ondersteuning voor een zorgvoorziening indienen.

Stap 3 van 3: Bevestiging

Subsidie aanvrager” en kan een aanvraag tot



