
 

 

Subsidieprocedure 

////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

Aanvraag 
 

1. Lokaal bestuur dient aanvraag in vóór gunning van de opdracht 
De aanvraag bevat: 

• Het aanvraagformulier 

• Het akkoord van het lokaal bestuur 

• De gedetailleerde omschrijving van de opdracht 

• De gedetailleerde kostenraming 

• De subsidiecoëfficiënt 

 
2. Controle ontvankelijkheid (20 dagen) 

• Onvolledig?  

o ontbrekende gegevens/documenten opvragen 

o opnieuw indienen 

o terug naar stap 1 

• Volledig? 

bericht beoordeling ontvankelijkheid binnen 20 dagen na indiening volledig dossier 

 
3. Beoordeling ten gronde 

• chronologische rangschikking 

• beoordeling: past binnen beleidsprioriteiten + FIFO 

• zijn er voldoende kredieten ter beschikking? 

 
4. Beslissing minister/administrateur-generaal (90 dagen – 120 dagen) 

• toekenning,  

• gedeeltelijke toekenning,  

• weigering: 

o binnen 90 dagen na verklaring ontvankelijkheid 

o eventuele verlenging van 30 dagen 

• indien verlenging van 30 dagen:  

o OVAM brengt lokaal bestuur op de hoogte voor einde termijn 

 
5. betekening  

• via beveiligde zending  

• binnen 14 dagen na ondertekening minister / administrateur-generaal 



  

 
 

Uitbetaling 
 

1. Na beëindiging van opdracht of project 
Aanvraag tot uitbetaling van de subsidie binnen 180 dagen na voorlopige oplevering van de 

opdracht of binnen 80 dagen na beëindiging van het project.  

De aanvraag bevat: 

• gunningsbeslissing en bewijs van sluiting van de opdracht (als dat van toepassing is) 

• schuldvorderingen 

• facturen 

• vorderingsstaten 

• eindafrekening van de opdracht 

 
Bijkomende documenten voor projecten: 

• bewijsdocumenten van de gemaakte kosten 

• detailstaat van de loonkosten 

• rapport met de resultaten van de opvolging van het project 

 
2. Uitbetaling voorschot van maximaal 50% 

De aanvraag tot uitbetaling van een voorschot van 50% van het berekende subsidiebedrag bij 
opdrachten is pas mogelijk na voorlegging van de gunningsbeslissing en het bewijs van 
sluiting van de opdracht. De uitbetaling van een voorschot is niet mogelijk indien het totale 
subsidiebedrag minder is dan 30.000 euro. 

 
3. Uitbetaling op basis van tussentijdse vorderingsstaten 

De aanvraag tot uitbetaling op basis van tussentijdse vorderingsstaten is enkel mogelijk als 
de vraag om op deze manier uitbetaald te worden al in de subsidieaanvraag gemotiveerd 
werd. De uitbetaling op basis van tussentijdse vorderingsstaten is niet mogelijk indien het 
totale subsidiebedrag minder is dan 30.000 euro. 
 

 

 
 


