SAMEN MAKEN WE
MORGEN MOOIER

OVAM

MATIS: Het Vlaamse MaterialenInformatieSysteem

Hulp nodig bij gebruik en toegang tot het MAH&bloket? Onderstaande instructies
helpen u verder op weg.

Om te kunnen aanmelden in hBtATISwebloket moet u éénmalig als gebruiker geregistreerd
worden via hetGebruikersbeheer van de Vlaamse overhelde lokale beheerder van uw
organisatie of bedrijf kan u de toegang als gebruiker verlenen.

1. Ga binnen uw bedrijf of organisatip zoek naar déokale beheerdervan uw onderneming of
organisatie voor het online platfornGebruikersbeheer van de Vlaamse overhdik lokale
beheerder is de persoon die centraal de toegangsrechten op diverse webtoepassingen van de
Vlaamse overheid beheert.

2. Als u de lokale beheerder van uw onderneming of organisatie niet keaff u twee
mogelijkheden om uvokale beheerdette identificeren:

- Neemtelefonischcontact methet nummerl1700om uw lokale beheerder te identificeren.
Belt u vanuit het buitenland? Gebruik dan het nummég 2 553 1700

- Viade website'Gebruikersbeheer Mijn Profiel van de Vlaamse Overheid kan u met u elD of
Itsme uw lokale beheerder identificeream uwgebruikersrechterekijken

Wanneer u aangemeld bent, krijgt u onderstaand startscherm te Selecteer wat voou van
toepassing is.
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tel:1700
tel:+32%202%20553%201700
https://mijnprofiel-gebruikersbeheer.vlaanderen.be/

Vervolgens verschijnt de hoofdpagina.

Z Onder ‘“Mijn gebruikersrechten’ kan u bek]i

maken van de ACM/IDMgin, u toegang heeft.
Z Onder ‘Mijn Lokale Beheerders’ kediej gt u
aangesteld zijn voor uw organisatie of onderneming.

Hoofdpagina

MIIN PAGINAS

Welkom op Mijn Profiel!

p Mijn Profiel kan je raadplegen welke rechten jij hebt in het Gebri M'Jn gebr"’"kersreChten

erkant op Mijn gebruikersrechten. J2 kan voo
en via de knep Details krijg oms

Mijn Lokale Beheerders

Heb ? Neem dan contact op me

e een recht nodig en wil je dit aanvrage

kan je terugvinden bij Mijn Lokale beheerders

Via de pagina Wijzig wachtwoord kan je je wachtwoorden voor de nod

= disnsten aanpassen. Wijzig Wachtwoord

Wat als ik nog geen gebruikersrecht heb?

Vraagvervolgensaanuw lokale beheerdeiom u de nalige rechten te gevetot het MATISwvebloket
via het'Gebruikerbeheer van de Vlaamse Overheid

Bekik dezenstructiefilmof volg onderstaande stappem als lokale beheerdéemand uit uw
organisatie een gebruikersrecht toe te kennen.

In het'Gebruikersbeheer van de Vlaamse overhbipaalt uw lokale beheerder wie namens uw
onderneming of organisatie toegang heeft tot een online toepassing en wat die persoon in die
toepassing voor uw onderneming of organisatie mag doen. Zo kan uw onderneming of organisatie
voor een groot aantal toemasingen de gebruikers en hun toegangsrechten op één plaats beheren.

Doorloop volgende stappen om gebruikers binnen uw organisatie of onderneming toegang te
verlenen tot het MATISvebloket. Dit moet slechts éénmaal uitgevoerd worden.

Om als medewerker in @eorganisatie gebruik te kunnen maken van de MAWi@Boket moet uw
lokale beheerder via héGebruikersbeheer van de Vlaamse overhaitiet gebruikersrechiOVAM
Gebruiket met als contextMATIS meldértoekennen.

Volgdaarvooronderstaande stappen:
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https://www.youtube.com/watch?app=desktop&v=nEMOkzOCptY

1) Ganaar het\W&ebruikersbeheer van de Vlaamse Overh@mn log in.

ﬁ\'z Vlaanderen

GEBRUIKERSBEHEER VAN DE VLAAMSE OVERHEID

Kies hieronder hoe u wil aanmelden. Klik op "meer info” voor uitleg over die manier van aanmelden. Klik op de knop

(Z) HULP NODIG B AANMELDEN?
“hulp nodig?” lrechts) voor veelgestelde vragen over aanmelden of om contact op te nemen met de helpdesk

© itsmee © eID en aangesioten
kaartiezer
Meer info @ Meer info @

app

© Beveiligingscode via mobiele © Beveiligingscode via SMs @

Nog niet geactiveerd? Activeer nu! Meer info (2] Nog niet geactiveerd? Activeer nu! Meer info (7]

2) Voeg een gebruiker toe

a) U krijgt onderstaand startscherm te zien.

Ga naar ‘' Personen’ en voeg een nieuwe pers

Q

Mijn Taken & Snel recht toekennen Personen
Nieuwe persoon toevoegen
Ioek werkrelatie

Ken een nieuw recht toe aan een
persoon in Naam van een organizatie

Vergelijk meerdere personen

Organisaties Rechten beheren Raadpleeg informatie

Gebruikersrechten per doelgroep

Toekenning opzoeken
VO-medewerkers

Toekennen meerdere personen Economische Actoren

Bekijk de organisaties waarvoor jij
rechten kan beheren
Lokale Besturen
Herroepen meerdere personen

S Onderwijs en
Toon organisaties Vormingsinstellingen
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https://vo-gebruikersbeheer.vlaanderen.be/

b) Vervolgens krijgt u onderstaand scherm te zien. Om een nieuwe gebruiker uit uw organisatie
toe te voegen geeft u het rijksregister van de nieuwe gebruiker in:

Aangemeld als: Frank Raymaekers 2 Wissel van organisatie Afmelden

Organisatie  Gebruiker  Gebruikersrechten  Help S ﬂ

Voeg gebruiker toe

Stap 1van 3: Geef Identificatienummer op

«[@] rijksregisternummer / Bis-registerfummer. || -

De naam. voernaam, geboortedatum ef Be lacht van de gebruiker worden OCgGhE.E'G Ut Net rijksregister.

c) De toepassing zal automatisch de naam, voornaam, geboortedatum en het geslacht van de
gebruker inladen.

U vult de reden van toelating voor de gebruiker in.

Voeg gebruiker toe

Stap 2 van 3: Geef details

Herlaad data van Rijksregister
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d KI'i k op ‘Verder’ en ‘'Bevestig’ indien de d

Voeg gebruiker toe

Stap 3 van 3: Bevestiging
pornaam:  Matthias
laam: Rasschaert

Geslacht M

07/08/1995

VKEP

3) Koppel de gebruiker aan uw organisatie

Nadat u een gebruiker heeft toegevoegd krijgt u zijn/haar gegevens te zkeam bu de gebruiker
koppelen aan uw organisatie.

Gegevens van gebruiker

Vioornaam: Matthias Geslacht M
Rasschasrt Bron:  VKBP
Geboortedatum:  07/08/1995 Status werkstroom © Actief
i i il i i
Werkrelatie Werkrelatie details Accounts Historiek

a) Selecteer uw organisatie alsook de categorie waartoe de medewerker bakiode lijst.

Organisatie  Gebruiker  Gebruikersrechten Help Persoon zoeke ‘m

Koppel gebruiker aan organisatie

Matthias Geslacht: M

. Rasschaert Bron:  VKBP

Naam
Geboortedatum:  07/09/1955 Status werkstroom Actief

Stap 1van 3: Selecteer organisatie

0405546706 - CARGILL v

(2] Categorie: | Vaste Medawerker

/\°>\ Vlaanderen
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b) Vul volgende informatie in in de daartoe bestemde velden:
- Begin en einddatum van aanwerving binnen wnganisatie
- Emailadres (werkgebonden)
- Telefoonnummer (werkgebonden)

Koppel gebruiker aan organisatie

Matthias

- Rasschaert Brom:  VKBP

Geboortedatum:  07/09/1995 Status werkstroom .  Actief u

Stap 2 van 3: Werkrelatie details

CARGILL

de. 0405546706

_ategories  Vaste Medewerker

¢) Klik op verder en bevestig indien de data correct is.

Koppel gebruiker aan organisatie

Voornaam: Matthias

Naam: Rasschaert Bron:  VKBP

»’:C'.iE: n

Stap 3 van 3: Bevestiging

07/09/1995 Status werkstroom

Jrganisatie naam: CARGILL

o]

0405546706

Waste Medewerker

13/10/2021
Einddatum (dd/mm/jfjjr 13/10/2031

es.  matthias.rasschaert@ovam.be

L +3215284361

Annulur “ m
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4) Geef gebruikersrechten aan de nieuwe gebruiker

Na het doorlopen van voorgaande stappen is de werkrelatie met de nieuwe gebnuike
aangemaakt. Vervolgens kan u de gebruikersrechten van deze gebruiker beheren.

a) KI'ik op ‘Ken gebruikersrecht toe

Gegevens van gebruiker

O De werkrelatie is aangemaakt en wordt verwerkt

rnaam:  Matthias eslacht M
Naam:  Rasschaert Bron:  VKBP
Geboortedatum:  07/09/1985 Status werkstroom Actief
==
Werkrelatie Werkrelatie details Accounts Historiek
0405546706 CARGILL Vaste Medewerker
Geldig van 13/10/2021 tot 13/10/2031
Geen gebruikersrechien toegekend

Ken gebruikersrecht toe Verwijder werkrelatie Verleng werkrelatie en gebruikersrechten

Koppel gebruiker aan organisatie Pagina herladen

b) Selecteer het type gebruikersrecht. Voor het gebruik van de MA@biket selecteert u
‘OVAM gebrui kenérdei n het menu. Ga

Ken gebruikersrecht toe

Matthias Geslacht M

Rasschaert Bron:  VKBP

Geboortedatum 07/09/1995 Status werkstroom Actief

Stap 1van 3: Selecteer gebruikersrecht

[7] Organisatie naam: CARGILL

R o). e LY w141

Vaste Medewerker

OVAM Gebruiker e

.
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c) Geef de beginen einddatum in waarbinnen de gebruiker de toegang verleend wordt. Bij
MATI S mel der’

context’ selecteert u

Ken gebruikersrecht toe

n:. Matthias Geslacht M
Rasschaert VKBP
e n:. 07/09/1995 Actief

CARGILL

e 0405546706

ie:  Vaste Medewerker

OVAM Gebruiker

Dit recht verleant tosgang tot de toepassingsn achter het OWAM

Bodemattest aawrager
MATIS melder

=Heden:

s

Stap 2 van 3: Details gebruikersrecht

d) Ga verder en bevestig indien de ingevulde gegevens coiijact z

Ken gebruikersrecht toe

Matthias

Rasschaert

07/09/1995 Status werkstroom ©  Actief

CARGILL

0405546706
Categories  Vaste Medawerker

Gebruikersrecht:  OVAM Gebruiker

Dit recht verleent toegang tot de toepassingen achter het OVAM
13/10/200
13/10/2025

MATIS melder

TEST

Gelieve te bavestigen dat deze gebruiker toegang moet krijgen tot tot de toepassingan achter het OVAM.
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Vervolgens verschijnt het overzicht van de gebruikersrechten die aan een bepaald persoon zijn
toegekend. De persoon kan nu veilig aanmelden met elD of Itsme op het MADlket.

Gegevens van gebruiker
© Het gebruikersrecht is aangemaakt
Vioornaam: Matthias

Naam: Rasschaert

edatum: 07/09/1995 5t tiet
a0

Werkrelatie Werkrelatie details Accounts

Historiek

Vaste Medewerker

0405546706 CARGILL
Geldig van 13/10/2021 tot 13/10/2031

Gebruikersrecht Begindatum Einddatum

=)
L

13/10/2021 13/10/20

Ken gebruikersrecht toe Verleng werkrelatie en gebruikersrechten

Koppel gebruiker aan organisatie Pagina herladen
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