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Toegang tot de productie omgeving van het
centraal non-conformiteitenregister

U wil aan de slag op de productie omgeving van het webloket van het centraal non-
conformiteitenregister? Dan moet u zich eerst éénmalig registeren. In dit document vindt u meer
informatie over hoe u toegang kan krijgen tot de productie omgeving via het Toegangs- en
Gebruikersbeheer van de Vlaamse overheid.
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1 Toegangs- en Gebruikersbeheer van de Vlaamse overheid
Productie omgeving (PRD)

Via het Toegangs- (ACM) en Gebruikersbeheer (IDM) van de Vlaamse overheid kan u vlot en efficiént
inloggen in het centraal non-conformiteitenregister, via de erkende Vlaamse authenticatiemethoden
zoals elD en Itsme. Hier bestaat zowel een Test & Integratie (T&I) omgeving alsook een Productie
(PRD) omgeving van. Deze handleiding gaat enkel over de PRD omgeving.

Uw organisatie moet u als medewerker eerst éénmalig registeren als gebruiker van de
productieomgeving van het centraal non-conformiteitenregister via het Gebruikersbeheer van de
Vlaamse overheid PRD. De lokale beheerder van uw organisatie kan u deze toegang verlenen.

In het ‘Gebruikersbeheer van de Vlaamse overheid PRD’ bepaalt uw lokale gebruiksbeheerder wie
namens uw organisatie toegang heeft tot de productieomgeving en wat die persoon in die
toepassing voor uw organisatie mag doen. Zo kan uw organisatie voor een groot aantal toepassingen
de gebruikers en hun toegangsrechten op één plaats beheren.
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https://sso.ovam.be/pages/login.xhtml3
https://sso.ovam.be/pages/login.xhtml3

Ook buitenlandse medewerkers van Belgische ondernemingen registeren zich via het
‘Gebruikersbeheer van de Vlaamse overheid PRD’. Als u geen Belgische elektronische identiteitskaart
heeft, geven digitale sleutels of federale tokens u toegang tot de online overheidsdiensten van de
Vlaamse overheid.

Hoe toegangsrechten verkrijgen?

Om aan te kunnen melden in de productieomgeving van het centraal non-conformiteitenregister,
moet u éénmalig als gebruiker geregistreerd worden via het ‘Gebruikersbeheer van de Vlaamse
overheid PRD’. De lokale beheerder van uw organisatie kan u de toegang tot de productie omgeving
van het centraal non-conformiteitenregister verlenen.

1. Gabinnen uw organisatie op zoek naar de lokale beheerder van uw organisatie voor het online
platform ‘Gebruikersbeheer van de Vlaamse overheid’. De lokale beheerder is de persoon die
centraal de toegangsrechten op diverse web toepassingen van de Vlaamse overheid beheert.

2. Als ude lokale beheerder van uw organisatie niet kent, heeft u twee mogelijkheden om uw
lokale beheerder te identificeren:

- Neem telefonisch contact op met het nummer 1700 om uw lokale beheerder te
identificeren. Belt u vanuit het buitenland? Gebruik dan het nummer +32 2 553 1700.

- Via de website ‘Gebruikersbeheer - Mijn Profiel” van de Vlaamse Overheid kan u met u elD of
Itsme uw lokale beheerder identificeren en uw gebruikersrechten bekijken.

Wanneer u aangemeld bent, krijgt u het volgende startscherm te zien. Selecteer wat voor u van
toepassing is.

@ viaanderen

GEBRUIKERSBEHEER MIJN PROFIEL

SELECTEER NAMENS WIE JE WIL AANMELDEN (@) oL wobis sy awereLDEN?
'fﬂ een entiteit van de . een lokaal of provinciaal
O Viaamse overheld ) L pestuur [>]
een entiteit van de Viaamse een lokaal of provinciaal bestuu
averheid
een onderneming of een onderwijs- of
organisatie (> ] = vormingsinstelling )
een onderneming of organisatie een onderwijs- of

ormingsinstelling

Vervolgens verschijnt de hoofdpagina.

Onder ‘Mijn gebruikersrechten’ kan u bekijken tot welke toepassingen, die gebruik maken
van de ACM/IDM login, u toegang heeft.

Onder ‘Mijn Lokale Beheerders’ krijgt u een overzicht van de lokale beheerders die
aangesteld zijn voor uw organisatie.
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https://www.vlaanderen.be/aanmelden-bij-de-overheid-mijn-digitale-sleutels/digitale-sleutels-voor-niet-belgen
https://www.vlaanderen.be/federaal-token
tel:1700
tel:+32%202%20553%201700
https://mijnprofiel-gebruikersbeheer.vlaanderen.be/

Hoofdpagina

MIIN PAGINAS

Welkom op Mijn Profiel!

Mijn gebruikersrechten

Cp Mijn Profiel kan je raadplegen welke rechten jij hebt in het Gebruikersbeheer. Klik hiervoor aan

recht in- en einddatum

kant op Mijn gebruikersrechten. Je kan voor

raadplegen, en via de knop Details krijg je ook de omschrijving er

Mijn Lokale Beheerders

Heb je een recht nedig en wil je dit aanvragen? Neem dan contact op met e lokale beheerder. Deze

kan je ter

Mijn Lokale beheerders.

e pagina Wijzig wachtwoord kan je je wachtwoorden voor de nodige diensten aanpassen WUZ|g Wachtwoord

Vraag vervolgens aan de lokale beheerder van uw organisatie om u de nodige rechten te
geven tot de productie omgeving van het centraal non-conformiteitenregister via het
‘Gebruikersbeheer van de Vlaamse Overheid PRD’.

Hoe als lokale beheerder toegang verlenen aan een medewerker?

Bekijk de algemene instructiefilms over het ‘Gebruikersbeheer van de Vlaamse Overheid’ of volg
onderstaande stappen om als lokale beheerder iemand uit uw organisatie een gebruikersrecht toe te
kennen. Indien u lokale beheerder bent voor het ‘Gebruikersbeheer van de Vlaamse Overheid’ bent
u niet automatisch lokale beheerder op de productie omgeving. Als u als lokale beheerder ook
gebruik wil maken van de productie omgeving van het Gebruikersbeheer van de Vlaamse Overheid
(PRD) dient u hiervoor apart toegang te vragen met het nummer 1700.

Om als medewerker in uw organisatie gebruik te kunnen maken van de productie omgeving van het
centraal non-conformiteitenregister moet uw lokale beheerder via het ‘Gebruikersbeheer van de
Vlaamse overheid PRD’ u het gebruikersrecht ‘OVAM Gebruiker’ met als context ‘Non-
conformiteiten indiener’ toekennen. Dit moet slechts éénmaal uitgevoerd worden.

Volg daarvoor onderstaande stappen:
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https://overheid.vlaanderen.be/ict/ict-diensten/praktische-info-voor-lokale-beheerders

1) Ga naar het ‘Gebruikersbeheer van de Vlaamse Overheid’ en log in.

GEBRUIKERSBEHEER VAN DE VLAAMSE OVERHEID

Aanmelden

Kies hieronder hoe u wil aanmelden. Klik op "meer info” voor uitleg over die manier van aanmelden. Klik op de knop

@ HULP NODIG BL) AANMELDEN?
"hulp nodig?” (rechts) voor veelgestelde vragen over aanmelden of om contact op te nemen met de helpdesk.

kaartlezer '

© <D en aangesioten =] © itsme® %

Meer info (7] Meer info (7]

app

° Beveiligingscode via mobiele E,P ° Beveiligingscode via SMS @

Nog niet geactiveerd? Activeer nu! Meer info (7] Nog niet geactiveerd? Activeer nu! Meer info e

2) Voeg een gebruiker toe
a) U krijgt onderstaand startscherm te zien.

Ga naar ‘Personen’ en voeg een nieuwe persoon toe:

(5]
Mijn Taken = Snel recht toekennen Personen
Nieuwe persoon toevoegen
Zoek werkrelatie
Ken een nieuw recht toe aan een
persoen in naam van esn organizatis
Vergelijk meerdere personen
Nieuw recht toekennen
Organisaties Rechten beheren Raadpleeg informatie

Gebruikersrechten per doelgroep

Toekenning opzoeken
VO-medewerkers

" iy Toekennen meerdere personen Economische Actoren
Bekijk de organisaties waarvoor Jif
rechten kan beheren
Lokale Besturen
Herroepen meerdere personen

i Onderwijs en
Toon organisaties Vormingsinstellingen
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https://vo-gebruikersbeheer.vlaanderen.be/

b) Vervolgens krijgt u onderstaand scherm te zien. Om een nieuwe gebruiker uit uw organisatie
toe te voegen geeft u het rijksregister van de nieuwe gebruiker in:

Aangemeld als: Frank Raymaskers & Wiszel van organisatie Afmelden

Organisatie Gebruiker Gebruikersrechten Help

Voeg gebruiker toe

Stap 1van 3: Geef Identificatienummer op
#[2] rijksregisternummer / BiS-registerummer l»ii_ii

De naam. voornaam, gebooriedatum =f geslacht van de gebruiker worden opgehaald uit het rijksregister.

A nnu;eer m

¢) De toepassing zal automatisch de naam, voornaam, geboortedatum en het geslacht van de
gebruiker inladen.

U vult de reden van toelating voor de gebruiker in.

Voeg gebruiker toe

Stap 2 van 3; Geef details

seslac) { w
=Geboorted 07/09/1995 =
B VKER

Herlaad data van Rijksregister
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d) Klik op ‘Verder’ en ‘Bevestig’ indien de data correct is.

Voeg gebruiker toe

Stap 3 van 3: Bevestiging
foornaam:  Matthias

¢ Rasschaert

M
eboortedatum:  07/09/1395

VKBP

est

Annu‘egr ﬂ

3) Koppel de gebruiker aan uw organisatie

Nadat u een gebruiker heeft toegevoegd krijgt u zijn/haar gegevens te zien. U kan nu de gebruiker
koppelen aan uw organisatie.

Gegevens van gebruiker

Voornaa Matthias

Geslacht M
Rasschaert Bron: VKBP
Geboortedatum:  07/09/1995 s werkstroom - Actief
i i il i i
Werkrelatie Werkrelatie details Accounts Historiek

a) Selecteer uw organisatie alsook de categorie waartoe de medewerker behoort uit de lijst.

Organisatie  Gebruiker  Gebruikersrechten  Help Persoon zoeke ‘m

Koppel gebruiker aan organisatie

am: Matthias Geslacht: M

© Rasschaert VKBP

Naam Bron
Geboortedatum:  Q7/09/19%5 Status werksuoor Actief

Stap 1van 3: Selecteer organisatie

0405546706 - CARGILL

gorie | Vaste Medewerker
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b) Vul volgende informatie aan in de daartoe bestemde velden:
- begin- en einddatum van aanwerving binnen uw organisatie;
- E-mailadres (werkgebonden);
- telefoonnummer (werkgebonden).

Koppel gebruiker aan organisatie

Matthias

Rasschaert

07/09/1995

Stap 2 van 3 Werkrelatie details
: CARGILL
0405546706

Vaste Medewerker

i

w

nnnu'“r m m

¢) Klik op verder en bevestig indien de data correct is.

Koppel gebruiker aan organisatie

rnaam:  Matthias

Naam Rasschaert

Geboortedatum:  07/09/1995

Actief

Stap 3 van 3: Bevestiging

CARGILL
0405546706

Vaste Medawerker

13/10/2021
Einddatu: d 13/10/2031
[7] E-mailadres:  matthias.rasschaert@ovam.be
Telefoonnummer (bv. +3212345678%  +3215284361

il m
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4) Geef gebruikersrechten aan de nieuwe gebruiker

Na het doorlopen van voorgaande stappen is de werkrelatie met de nieuwe gebruiker nu
aangemaakt. Vervolgens kan u de gebruikersrechten van deze gebruiker beheren.

a) Klik op ‘Ken gebruikersrecht toe’

Gegevens van gebruiker

© De werkrelatie is aangemaakt en wordt verwerkt

Matthias h- M
Rasschaert Bron:  VKBP
Geboortedatum:  07/09/1995 Status werkstroom Actief
=
werkrelatie Werkrelatie details Accounts Historiek
0405546706 CARGILL

Vaste Medewerker
Geldig van 13/10/2021 tot 13/10/2031

Ken gebruikersrecht toe Verwijder werkrelatie Verleng werkrelatie en gebruikersrechten

Koppel gebruiker aan organisatie Pagina herladen

b) Selecteer het type gebruikersrecht. Voor het gebruik van de productie omgeving van het
centraal non-conformiteitenregister selecteert u ‘OVAM gebruiker’ in het menu. Ga verder.

Ken gebruikersrecht toe

Voornaam: Matthias Geslacht M

Rasschaert Bron:  VKBP

07/09/1995 Status werkstroom :  Actief

Stap 1van 3: Selecteer gebruikersrecht

2] O CARGILL
falatiAilovial
Categories  Vaste Medewerker
(7] Gebruikersrecht | gyaM Gebruiker v
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/,
/(( \ Vlaanderen

LY
\ is materiaalbewust

27 februari 2024 - pagina 8 van 10



¢) Geef de begin- en einddatum in waarbinnen de gebruiker de toegang verleend wordt. Bij
‘context’ selecteert u ‘Non-conformiteiten indiener’ en verplaatst deze naar de rechter
kolom ‘Geselecteerd’. Beschrijf de reden van toegang in het veld ‘reden’.

Ken gebruikersrecht toe

13/12/1989 Status werkstroom :  Actlef n

Stap 2 van 3: Details gebruikersrecht.

N

d) Ga verder en bevestig indien de ingevulde gegevens correct zijn.

Ken gebruikersrecht toe

Matthias Geslacht

Rasschaert

07/09/1995 Status werkstroom :  Actief u

Stap 3 van 3: Bevestiging

CARGILL
0405546706

= Vaste Medewerker
L OVAM Gebruiker

Dit recht verleent toegang tot de toepassingen achter het OVAM

L 1310/200
Einddatum (dd/mm/jjjj: 13/10/2025

MATIS melder

Gelieve te bevestigen dat deze gebruiker toegang moet krijgen tot tot de toepassingen achter het OVAM
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Vervolgens verschijnt het overzicht van de gebruikersrechten die aan een bepaald persoon zijn
toegekend. De persoon kan nu veilig aanmelden met elD of Itsme op de productie omgeving van het

centraal non-conformiteitenregister — Inloggen via Authenticatie Vlaanderen.

Gegevens van gebruiker

© Het gebruikersrecht is aangemaakt
Voornaam: Matthias
Naam: Rasschaert

- 07/09/1995

Werkrelatie Werkrelatie details

0405546706

Gebruikersrecht

OVAM Gebruiker

Accounts Historiek

CARGILL

Begindatum Einddatum

13/10/2021 13/10/2025

Vaste Medewerker
Geldig van 13/10/2021 tot 13/10/2031

2leslaloln

Ken gebruikersrecht toe m Verleng werkrelatie en gebruikersrechten
Koppel gebruiker aan organisatie m
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